
План роботи атестаційної комісії
Закладу професійної (професійно-технічної) освіти

«Запорізький професійний коледж готельно-ресторанного бізнесу»
на 2024/2025 н.р.

№

п/п

Дата Зміст роботи Відповідальна
особа

1 Вересень
2024

Опрацювання законодавчих, правових та
нормативних документів з питань атестації
педагогічних працівників:

 Наказу Міністерства освіти і науки
України від 09.09.2022 № 805 «Про
затвердження Положення про атестацію
педагогічних працівників», зареєстрованого в
Міністерстві юстиції України 21.12.2022
№ 1649/38985

Голова
атестаційної
комісії,
секретар

атестаційної
комісії

2 До 10
жовтня

2024

Засідання атестаційної комісії з питань:

 розподіл функціональних обов’язків
між членами атестаційної комісії;

 складання графіку засідання
атестаційної комісії;

 організація вивчення практичного
досвіду педагогічних працівників, які
атестуються.

Голова
атестаційної

комісії

3 До 20
жовтня

2024

Підготовка наказу «Про атестацію
педагогічних працівників у поточному
навчальному році»

Голова,
атестаційної
комісії,
секретар

атестаційної
комісії

4 До 20
грудня

2024

Прийом атестаційною комісією заяв від
педагогічних працівників про проходження
позачергової атестації

Секретар
атестаційної

комісії

5 Грудень

2024

Засідання атестаційної комісії (за потреби) Голова
атестаційної

комісії



6 Лютий –
березень

2025

Оформлення характеристик діяльності
педагогічних працівників у міжатестаційний
період

Голова,
атестаційної
комісії,
секретар

атестаційної
комісії

7 Лютий –
березень

2025

Оформлення атестаційних листів Голова,
атестаційної
комісії,
секретар

атестаційної
комісії

8 Березень
2025

Ознайомлення педагогів з характеристиками Голова
атестаційної

комісії

9 Березень
2025

Засідання атестаційної комісії:

 атестація педагогічних працівників;

Голова
атестаційної

комісії

10 Березень

2025

Оформлення документів за підсумками
атестації:

 атестаційні листи;
 протоколи засідань атестаційної комісії;
 наказ про підсумки атестації.

Секретар
атестаційної

комісії

11 Березень

2025

Підсумкове засідання атестаційної комісії:

 про підсумки роботи атестаційної
комісії ЗП(ПТ)О «Запорізький ПКГРБ»
в
2024/2025 н.р.

Голова
атестаційної

комісії

12 Березень-
квітень

2025

Підготовка наказу за результатами атестації
(не пізніше трьох робочих днів після
засідання атестаційної комісії)

Голова
атестаційної
комісії,
секретар

атестаційної
комісії



13 Травень

2025

Розглянути на педагогічній раді питання за
підсумками атестації педагогічних
працівників у поточному навчальному році

Голова,
атестаційної
комісії,
секретар

атестаційної
комісії

14 До 25
травня
2025

Проаналізувати підсумки атестації,
підготувати звітну та статистичну
документацію

Секретар
атестаційної

комісії


